
 
 
 
 
 

 

 المشروعات إدارةمدير  وظيفة

 بيانات تحديد الوظيفة: 

الوظيفة: مسمى  مدير إدارة المشروعات   

: المالية الدرجة  الأول   

النوعية: المجموعة  الإشرافية   

الوظيفة: موقع   الاستراتيجية لمدير عام الإدارة العامة للإدارة  إدارة المشروعات التابعة قمة وظائف    

الوظيفي: المسار  ة الممتاز  المالية   درجةال هي الوظيفة   اإليهتقود    مالية درجة أعلي   
 

 الغرض من الوظيفة: 
للمشروعات الرئيسية لكل إدارة بما يناسب  وضع سياسات تنفيذ المشروعات بطريقة علمية وأسس منهجية ووضع التعريف والحدود المناسبة   •

 لازمة لمختلف المشروعات لإحداث الأثر المرجو من تنفيذ تلك المشروعات. لم طبيعة وأولويات عملها والتركيز على إدارة التغيير ا
 

 : التخصصية المهام 
تقوم بها الهيئة والتأكد من اتساقها    الت وتطوير خطة عمل واضحة ومعلنة لكافة المشروعات والبرامج التنموية والمبادرات    وضع   ف يشارك   •

 للهيئة. مع الخطة الاستراتيجية  
ينفذ  ب  يقوم  • مشروع  نطاق عمل كل  بكل    بالهيئة، تحديد  المتعلقة  المعلومات  من    مشروع، وجمع كافة  مرحلة  لكل  الزمنية  الجداول  وتطوير 

 المراحل. كافة    فالعمل تقدم والتكلفة الخاصة بكل منها بحيث يسهل متابعة  منها،مراحل كل مشروع ومتوسط سرعة العمل بكل 
 المختصة. ضوء تعليمات السلطة  ف تتم داخل الهيئة  التدارة كافة العمليات المتعلقة بتنفيذ المشروعات بإ  يقوم •
ختلفة  توزيعها على المراحل الم  النهاية، معمن البداية حتى    اتلمشروعالنفقات الكلية ل  مشروع، وتقديردير الموارد اللازمة لكل  تقب  يقوم •

 الموارد المطلوبة لكل مشروع.   لتقديروضع خطة   المحقق، معوربطها بالإنجاز 
بإدارة  • بالمشروع  يقوم  الخاصة  التواصل  بين    ات عمليات  منها  الداخلية  المختلفة سواء  التواصل    الهيئة،داخل    الإدارات  عمليات  وكذلك 

 المختصة. الخارجية مع مختلف الأطراف بناءاً على توجيهات السلطة 
 المختلفة. مراحله  ف  ف المشروعاتلضمان توفير كافة ما يتطلبه سير العمل   ات مع كل الجهات ذات العلاقة بالمشروع تدقيق ال و  تابعة لم يقوم با •
 وحفظها. مر بها   التالمراحل   توثيق كافةو وضع معايير معلنة لكيفية تسلم المشروعات عند انتهائها يقوم ب •
   .ى إلكترونية صورة ورقية وأخر  ف نفذة بالهيئة لحفاظ على وثائق كافة المشروعات المبا  يقوم •
 المشروعات.المشروعات ومهام إنهاء وإغلاق  بحوكمة بكافة المهام التخطيطية والتنفيذية وتلك المتعلقة   يقوم •

 نتائج الوظيفة: 
 للتنمية المستدامة ووفقا للأولويات والجداول الزمنية الموضوعة.   الدولةتنفيذ المشروعات ف إطار رؤية واستراتيجية  ▪
 المنفذة والحفاظ على موارد الهيئة. تحقيق الفائدة التراكمية من المشروعات لعلمية   بمنهجية   شروعاتالمتوثيق   ▪

 

 


